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PROYECTO “Ampliacion de la acreditaciéon del laboratorio bajo la norma ISO/IEC
17025:2017, para el método quimico de identificacion de especies maderables a
través del uso de espectrometria de masas de alta resolucion con analisis directo
en tiempo real DART-TOFMS para contribuir a la prevencién de la tala y del
comercio ilegal de la madera” — CONTRATO N° PE501096368-2025

TERMINOS DE REFERENCIA
CONSULTORIA INDIVIDUAL
SERVICIO DE SOPORTE DOCUMENTARIO

Numero de referencia PA: 07

Area usuaria CITEmadera y del Mueble
Componente 3 Desarrollar la documentacion requerida por las normas,
directrices y/o estandares aplicables para la incorporacion
del método quimico de identificacion de especies
maderables en el alcance de la acreditacién.

Actividad 3.1 Diagnostico del estado inicial del método de ensayo
implementado a acreditar.
Actividad 3.2 Revision, actualizacion y/o creacion de manuales,

procedimiento, instructivos y formatos, para adecuar el método
de ensayo al sistema de gestion de la calidad.

Actividad 3.4 Validacion del método de ensayo a acreditar.

Componente 4 Obtener la ampliacion del alcance de la acreditacion NTP-
ISO/IEC 17025:2017 del CITEmadera y del Mueble
incorporando la metodologia de identificacion de especies
madereras mediante analisis quimicos.

Actividad 4.1 Presentacion de la documentacién para la solicitud de
ampliacion de alcance de la Acreditacion ante el ente
acreditador.

1.  ANTECEDENTES

La Republica del Peru firmé el contrato de préstamo BIRF N° 9334-PE con el Banco
Internacional de Reconstruccion y Fomento (BIRF) para la ejecucién del Proyecto
"MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE CTI PARA
FORTALECER EL SISTEMA NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA E
INNOVACION”, cuya finalidad es mejorar el desempefio del SINACTI (que implica
mejor gestion, mejor priorizacion y asignacion de recursos de CTl, mayor investigacion
aplicada, entre otros), con la finalidad de contribuir a la diversificacion econémica y
competitividad del Peru, ayudando de esta manera a reducir la vulnerabilidad del
aparato productivo del Peru y a su vez logrando el desarrollo sostenible en el tiempo
basado en el conocimiento.

La Entidad Ejecutora, Instituto Tecnolégico de la Produccién, a través del CITEmadera
y del Mueble, mediante el Contrato N° PE501096368-2025-PROCIENCIA-BM ha
recibido un financiamiento de PROCIENCIA (recursos provenientes del Préstamo
BIRF N° 9334-PE) para financiar el costo del proyecto “Ampliacion de la acreditacién
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del laboratorio bajo la norma ISO/IEC 17025:2017, para el método quimico de
identificacion de especies maderables a través del uso de espectrometria de masas
de alta resolucién con andlisis directo en tiempo real DART-TOFMS para contribuir a
la prevencion de la tala y del comercio ilegal de la madera”.

2. OBJETO DE LA CONSULTORIA
Contratar a un(a) (01) profesional que brinde el servicio de Soporte documentario.

3. ALCANCE Y ACTIVIDADES DE LA CONSULTORIA

Contratar a un(a) (01) profesional nacional especializado(a) en gestion de
documentacion técnica y procesos de ensayos de laboratorio, para que realice el
servicio de soporte documentario durante la implementacion y la acreditacién del
método quimico, servicio que se desarrollara en el departamento de Lima.

El Servicio se desarrollara realizando las siguientes actividades:

a. Soporte en la elaboraciéon y actualizacion de documentos asociados al
Sistema de Gestién de la Calidad del Laboratorio.

b. Soporte en la elaboracién de documentos requeridos para la
implementacién de métodos de ensayo.

c. Soporte en la codificacién y registro de muestras para la ejecucién de
ensayos.

d. Soporte en la elaboracion de documentos vinculados con la realizacion de
ensayos.

e. Soporte en la preparacién, organizacion y/o almacenamiento de la
documentacion necesaria para la solicitud y/o evaluacién de la
acreditacion.

4. INSUMOS DEL CONTRATANTE

e No aplica

5. PRODUCTOS
Los productos seran presentados segun el siguiente detalle:

e Producto N° 1: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 2: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 3: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 4: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 5: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.



o " . . T Instituto
P ERU Ministerio , P Tecnoloégico

de la Produccion red CITE de la Produccién

“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

e Producto N° 6: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 7: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 8: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 9: Informe que debe contener la descripcion de las actividades

descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 10: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 11: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 12: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 13: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 14: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 15:; Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 16: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 17: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 18: Informe que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.

e Producto N° 19: Informe final que debe contener la descripcion de las actividades
descritas en el numeral N° 3 del presente Término de Referencia.
Los productos se presentaran en formato digital y deberan estar firmado y visado en

cada hoja correctamente. Tener en cuenta lo siguiente:

e Laentrega del producto debera gestionarse a través de mesa de partes virtual del
ITP (mesadepartesitp@itp.gob.pe).

e La atencion de mesa de partes del ITP (version digital) es de lunes a viernes (dias
laborables) de 08:00 a 17:00 horas.

e Después de las 17:00, sera considerado como presentado a partir del dia habil
siguiente.
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e Los sabados, domingos, feriados o cualquier otro dia inhabil, se considera como
presentado a partir del dia habil siguiente.

6. CONFIDENCIALIDAD

Toda informacion obtenida por el Consultor, asi como sus informes y los documentos
que elabore, relacionados con la ejecucion de su contrato, debera ser considerada
confidencial, no pudiendo ser divulgados sin autorizacidon expresa por escrito del
Instituto Tecnoldgico de la Produccion.

7. DURACION DE LA CONSULTORIA- FORMA DE PAGO Y MONTO

El servicio de consultoria tendra vigencia de quinientos sesenta (560) dias calendarios
contados a partir del dia siguiente de la firma del contrato, por la modalidad de
consultoria individual.

Forma de pago y monto

Cada pago se efectuara previa presentacion del producto correspondiente y previa
conformidad del servicio por parte de la Jefatura del area de Laboratorio y
Normalizacién y del Director del CITEmadera y del Mueble. El pago sera por todo
concepto, incluyendo los impuestos de ley, por un monto total ascendente a cuarenta
y siete mil quinientos y 00/100 soles (S/ 47,500.00).

Cuadro 1. Forma de Pago

N° Producto Plazo de presentacion del Pago por
producto producto
1 Producto N° 1 H’alstg 3Q dias caler)dario a partir del 5.3 %

dia siguiente de la firma del contrato.

Hasta 60 dias calendario a partir del
dia siguiente de la firma del contrato.

2 Producto N° 2 53%

3 Producto N° 3 H,astg QQ dias calepdario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

Hasta 120 dias calendario a partir del
dia siguiente de la firma del contrato.

4 Producto N° 4 53%

5 Producto N° 5 H’ast:.a 150 dias cale.ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

6 Producto N° 6 H’astg 12_30 dias cale.ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

7 Producto N° 7 H’ast:.a 2j 0 dias cale.ndario a partir del 5.3 9%
dia siguiente de la firma del contrato.

8 Producto N° 8 H’astg 240 dias cale.ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

9 Producto N° 9 H’astg 2_70 dias cale.ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

10 Producto N° 10 H’astg 390 dias cale.ndario a partir del 5.3 9
dia siguiente de la firma del contrato.
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1 Producto N° 11 H,astg 3:_’:0 dias cale_ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

12 Producto N° 12 H,astg 350 dias cale_ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

13 Producto N° 13 Hgstg 390 dias cale.ndario a partir del 5.3 9
dia siguiente de la firma del contrato.

14 Producto N° 14 H,astg 4_20 dias cale_ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

15 Producto N° 15 Hgstg 450 dias cale.ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

16 Producto N° 16 H'astg 4§0 dias cale.ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

17 Producto N° 17 H’astg 5j 0 dias cale_ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

18 Producto N° 18 H'astg 54}0 dias cale.ndario a partir del 5.3 %
dia siguiente de la firma del contrato.

19 Producto N° 19 H’astg 5(_30 dias cale_ndario a partir del 46 %
dia siguiente de la firma del contrato.

Total 100%

8. LUGAR DE LA PRESTACION DE LA CONSULTORIA
La prestacion del servicio se realizara de manera presencial en el CITEmadera y del
Mueble, ubicado en Jiron Solidaridad, cuadra 3, Parcela Il Mz. F, Lt 11-A, Villa El
Salvador, Lima, dentro de los plazos establecidos, debiendo contactarse previamente

con el area usuaria. El servicio debera desarrollarse dentro del horario de trabajo del
area usuaria (lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm).

9. PERFIL MiNIMO
FORMACION ACADEMICA:
e Bachiller en Ingenieria Forestal, Ambiental o afines.

e Con estudios en Sistemas Integrados de Gestion, 1 curso con una duracion
minima de treinta (30) horas.

e Con estudios en Power Bl, 1 curso con una duraciéon minima de veinticuatro (24)

horas.

EXPERIENCIA:

e Experiencia laboral general minima de dos (02) afios en entidades publicas y/o
privadas.

e Experiencia laboral especifica minima de un (01) afo realizando actividades
relacionadas al sector forestal maderero.
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e Contar con al menos dos (02) servicios como asistente o auxiliar de laboratorio.

El cumplimiento del perfil minimo habilita al aspirante para realizar la consultoria, el
puntaje asignado en los criterios de seleccion permite a la entidad, escoger entre los
candidatos habiles al mejor.

La experiencia relacionada en la hoja de vida, base del perfil y de la calificacion, debe
estar sustentada con los certificados expedidos por la entidad contratante, contratos u
ordenes de servicio, especificando las funciones realizadas, actividades o productos,
fecha de ingreso y retiro.

Las certificaciones podran ser solicitadas al candidato elegido de forma previa a la
elaboracion del contrato. En caso de que éste no las presente, o las mismas no
coinciden con lo establecido en la Hoja de Vida, se escogera al candidato que le sigui6
en puntos y asi sucesivamente hasta agotar la lista de elegibles. El Contratante se
reserva el derecho de verificar los datos indicados en las hojas de vida.

10. COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La supervision, coordinacion y conformidad del servicio estara a cargo de la Jefatura
del area de Laboratorio y Normalizacién y del Director del CITEmadera y del Mueble.

11. CONFLICTO DE INTERESES — FRAUDE Y CORRUPCION- ELEGIBILIDAD

Se regula de acuerdo a lo establecido en las Regulaciones de Adquisiciones para
Prestatarias en Proyectos de Inversion del Banco Mundial edicion noviembre de 2020

12. PROPIEDAD INTELECTUAL

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin
limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas
registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales que guarden
una relacién directa con la ejecucion del servicio o que se hubieran creado o
producido como consecuencia o en el curso de la ejecucidn del servicio. De ser el
caso, el contratista tomara todas las medidas necesarias, y en general, asistira la
Entidad para obtener esos derechos suscribiendo los documentos de cesién que se
le requieran, sin que ello suponga desplazamiento o costo adicional para el consultor
ni cobro de honorarios adicionales a la Entidad. La Entidad podra reproducir en su
totalidad o en parte los contenidos para el logro de sus funciones sin requerir de una
autorizacién por parte del proveedor.
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Anexo al Formato en pagina separada

Criterios de Seleccion

DETALLE DE LA CALIFICACION

PUNTAJE TOTAL

Formacion Profesional: Bachiller en Ingenieria
Forestal, Ambiental o afines

cumple/no cumple

Contar con estudios en Sistemas Integrados
de Gestion, 1 curso con una duracion minima
de treinta (30) horas

cumple/no cumple

Mas de treinta (30) horas: 5 puntos por cada
30 horas adicionales. Las horas adicionales
pueden ser del curso presentado como
requisito minimo u otros cursos adicionales en
Sistemas Integrados de Gestion de al menos
30 horas cada uno.

Maximo 20 puntos

Contar con estudios en Power BlI, 1 curso con
una duracién minima de veinticuatro (24)
horas

cumple/no cumple

Mas de veinticuatro (24) horas: 5 puntos por
cada 24 horas adicionales. Las horas
adicionales pueden ser del curso presentado
como requisito minimo u otros cursos
adicionales en Power Bl de al menos 24 horas
cada uno.

Maximo 10 puntos

Experiencia laboral general: minima de dos
(02) afios en entidades publicas y/o privadas.

cumple/no cumple

Experiencia laboral general:
Mayor de 02 afios: 10 puntos por cada afio
adicional

Maximo 20 puntos

Experiencia laboral especifica: minima de un
(01) afio realizando actividades relacionadas
al sector forestal maderero.

cumple/no cumple

Experiencia laboral especifica:
Mayor de 01 ano: 10 puntos por cada afo
adicional.

Maximo 30 puntos

Contar con al menos dos (02) servicios como
asistente o auxiliar de laboratorio

cumple/no cumple

Mas de 02 servicios: 10 puntos por cada
servicio adicional.

Maximo 20 puntos

RESULTADO FINAL DE EVALUACION

PUNTAJE TOTAL

100

ORDEN DE PRELACION
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